
 

 

Circolare n. 18 

Agli studenti 
Alle famiglie 

Ai docenti 
Al personale ATA 

Al DSGA 
Al Sito 

 
Oggetto: Orario di ingresso, ritardi e uscite anticipate 

 
 

Si riporta stralcio del Titolo 4. Frequenza e regole di comportamento del Regolamento vigente, 
adottato dal Consiglio di Istituto in data 17 dicembre 2025: 

 
 

TITOLO 4. FREQUENZA E REGOLE DI COMPORTAMENTO 
 

Art. 3 – Ritardi 
Giungere in ritardo a scuola è mancanza grave che causa intralcio al lavoro della collettività. Tuttavia, 
in considerazione di particolari situazioni, è consentito l’ingresso in ritardo, previa autorizzazione del 
Dirigente Scolastico o di un suo delegato, nei seguenti casi: 

 problemi di carattere sanitario (visite mediche, analisi cliniche) con l’impegno di certificare 
l’evento; 

 eventi di carattere eccezionale (blocchi stradali, sciopero de mezzi pubblici, ecc). 
Comunque non è ammesso l’accesso nell’Istituto oltre la seconda ora di lezione, fatti salvi casi di 
straordinaria considerazione, comunque ampiamente certificati o previo accompagnamento di un 
genitore o dell’esercente della potestà parentale. 

In caso di ritardo: 
 se non sono trascorsi 10 minuti dal suono della campanella, l’insegnante può ammettere 

l’alunno in classe; 
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 se il ritardo è superiore a 10 minuti, l’alunno deve entrare alla seconda ora […]. 
L’ammissione alla seconda ora è subordinata all’autorizzazione da parte del Dirigente 
Scolastico o di un suo delegato; 

 il Coordinatore della classe di appartenenza convocherà i genitori degli studenti (anche 
maggiorenni) che ricorrono più volte a ingresso in ritardo, pur giustificati. 

 
Si sottolinea che: 

 non sono consentite più di cinque entrate in seconda ora a quadrimestre. Superato tale 
limite, gli alunni maggiorenni non saranno ammessi in classe; gli alunni minorenni 
saranno ammessi in classe, ma il coordinatore annoterà sul registro di classe il 
superamento del limite consentito e avvertirà i genitori del minore; 

 i ritardi frequenti ed ingiustificati possono dar luogo a provvedimenti disciplinari ed 
incidono sull’attribuzione del voto di condotta e del credito scolastico; 

 a partire dal mese di maggio non sono consentite entrate posticipate. 
 

Entrate od uscite soggette a deroga: 
Permessi di entrata posticipata o di uscita anticipata continuativi saranno concessi agli alunni le cui 
famiglie ne facciano richiesta scritta e forniscano adeguata documentazione, che ne attesti la reale 
necessità. 

Art. 6 – Uscita dalla scuola in orario diverso da quello previsto 

 Gli studenti non possono allontanarsi dall’istituto prima del termine delle attività didattiche. 
Solo in casi straordinari il Dirigente Scolastico o un suo delegato può concedere l’uscita 
anticipata. 

 L’autorizzazione all’uscita anticipata degli studenti minorenni è concessa, per gravi motivi, 
su richiesta da parte dei genitori o dell’esercente della potestà parentale, che preleverà 
personalmente lo studente. […] 

 L’autorizzazione all’uscita anticipata degli studenti maggiorenni è concessa su richiesta da 
parte dello studente stesso, sempre per gravi motivi che devono essere tempestivamente 
certificati. 

 In entrambi i casi l’uscita verrà annotata sul registro di classe a cura della Dirigenza o di un 
delegato. 

 L’uscita anticipata comunque, non potrà essere consentita prima della fine della terza ora di 
lezione del giorno, tranne casi, immediatamente manifesti e/o certificati, di assoluta 
necessità ed urgenza. 

Si sottolinea che : 

 Non sono consentite più di cinque uscite anticipate a quadrimestre. 

 Le uscite anticipate frequenti e non debitamente giustificate possono dar luogo a 
provvedimenti disciplinari ed incidono sull’attribuzione del voto di condotta e del credito 
scolastico. 

 A partire dal mese di maggio non sono consentite uscite anticipate. 
 

In considerazione e a completamento di quanto sopra, nelle more del Regolamento di Istituto, il 
Dirigente Scolastico 

 
DISPONE 

 
Relativamente ai ritardi: 

il



 Se il ritardo è superiore a 10 minuti, l’alunno deve entrare alla seconda ora; la 
giustificazione del ritardo va effettuata tramite RE. 
Gli studenti attenderanno il suono della campana della seconda ora nell’atrio dell’Istituto 
o dove disposto dai responsabili di sede, per non disturbare la prima ora di lezione. 
Non è consentito per nessun motivo allontanarsi dalla scuola una volta entrati nella stessa. 

 Superato il limite di cinque entrate in seconda ora a quadrimestre, gli alunni maggiorenni 
non saranno ammessi in classe. 
Gli alunni minorenni rientreranno a scuola con giustificazione scritta e controfirmata da 
parte dei genitori. 

 
Relativamente alle uscite anticipate: 

 non è consentita l’uscita anticipata autonoma degli alunni maggiorenni prima della fine 
della terza ora di lezione; 

 il superamento del limite di cinque uscite anticipate a quadrimestre avrà ricadute sulla 
valutazione del comportamento e, alla luce della recente normativa, anche sul credito 
scolastico per gli alunni del triennio. 

 
Si ricorda che, ai sensi dell’art. 29, c. 5 del CCNL Scuola vigente, per assicurare l’accoglienza e la 
vigilanza degli alunni, gli insegnanti sono tenuti a trovarsi in classe 5 minuti prima dell’inizio delle 
lezioni e ad assistere all’uscita degli alunni medesimi. 
Al fine di consentire la pulizia dei locali scolastici, l’ingresso dei docenti è consentito a partire dalle 
ore  7:45. 
Per motivi di sicurezza NON E’ CONSENTITO  l’ingresso degli studenti prima delle ore 7:50, anche 
nel cortile esterno antistante l’ingresso. 
 
 
Si raccomanda un comportamento corretto e dignitoso nei confronti del personale scolastico 
deputato al controllo delle precedenti disposizioni, nel rispetto delle persone e del ruolo rivestito. 

 
 

 

 
f.to Il Dirigente Scolastico 

Prof.ssa Stefania Materdomini 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa 

ai sensi dell’art. 3, comma 2 D. L. 39/1993 

Il dirigente scolastico
prof.ssa Stefania Materdomini
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