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GUIDA OPERATIVA

a cura della prof.ssa NELLI Roberta



OPERAZIONI SCRUTINI 
FINALI A.S. 2025/26

CLICCARE SU 
SCRUTINI



OPERAZIONI SCRUTINI FINALI A.S. 
2025/26

1) SCEGLIERE 
SECONDO 

QUADRIMESTRE
2) CLICCARE VOTI 

PROPOSTI

• PRIMA DELLO SCRUTINIO INSERIRE PROPOSTE DI VOTO E
ASSENZE



INSERIMENTO PROPOSTE 
DI VOTO E COMPILAZIONE 

DELLA SCHEDA CARENZE PER GLI 
ALUNNI CON SOSPENSIONE DEL GIUDIZIO

1) SCEGLIERE 
“CORSO DI RECUPERO” se il voto<5
“STUDIO INDIVIDUALE” se il voto=5

• NEL CASO DI VALUTAZIONE INSUFFICIENTE

2) CLICCARE SU
“SCHEDA 

CARENZA ”

• CLICCANDO SU COPIA VERRA’ TRASCRITTA LA MEDIA
CHE POTRA’ ESSERE MODIFICATA



Compilazione della scheda carenze per gli alunni 
con sospensione del giudizio

1) CONTENUTI DA 
CONSOLIDARE/

CARENZE RILEVATE
(dettagliare gli argomenti evitando 

la dicitura “tutto il programma”)

• COMPILARE LA SCHEDA ALMENO NEI PRIMI 3 PUNTI
E SALVARE

2) OBIETTIVI DI 
APPRENDIMENTO

3) STRATEGIE PER IL 
RAGGIUNGIMENTO DEI 

RELATIVI LIVELLI DI 
APPRENDIMENTO



Compilazione delle 
certificazioni delle competenze 

per le classi seconde 

PRIMA DELLO SCRUTINIO VANNO
INSERITE LE PROPOSTE PER LE
CERTIFICAZIONI RELATIVE ALL’OBBLIGO
SCOLASTICO ALLA FINE DEL BIENNIO.



INSERIMENTO PROPOSTE

CLICCARE SU SCRUTINI

CIASCUN DOCENTE PUÒ ESPRIMERE SUA PROPOSTA IN 
OGNI COMPETENZA LADDOVE ABBIA ELEMENTI DI 
VALUTAZIONE.
Il sistema registrerà la somma delle proposte e, in sede di 
scrutinio, proporrà la valutazione più frequente



INSERIMENTO PROPOSTE

CLICCARE SU COMPETENZE



INSERIMENTO PROPOSTE

CLICCARE SU SCHEDA DI 
CIASCUN ALUNNO



INSERIRE LIVELLO

INSERIRE PROPOSTA



SALVATAGGIO
IN SEDE DI SCRUTINIO IL COORDINATORE CLICCHERA’ SU 

COMPARIRA’ LA COMPETENZA PIU’ SCELTA DAI DOCENTI , IN OGNI CASO 
POTRA’ ESSERE MODIFICATA  DAL CONSIGLIO DI CLASSE



INSERIMENTO RECUPERO CARENZE

CLICCARE SU RECUPERO 
CARENZE

PRIMA DELLO SCRUTINIO SI DEVE 
REGISTRARE L’EVENTUALE RECUPERO 

DELLE CARENZE DEL 1^ QUADRIMESTRE



INSERIMENTO RECUPERO CARENZE

SCEGLIERE PRIMO 
QUADRIMESTRE

PRIMA DELLO SCRUTINIO SI DEVE REGISTRARE 
L’EVENTUALE RECUPERO DELLE CARENZE DEL 1^ 

QUADRIMESTRE

REGISTRARE 
L’EVENTUALE RECUPERO 

SI/NO/PARZIALMENTE

APRIRE LA SCHEDA E 
COMPILARE NEI CAMPI 

RELATIVI ALLA VERIFICA 
DEL RECUPERO



SCRUTINIO

CLICCA SU COPIA O COPIA E 
SOVRASCRIVI SE CI FOSSERO DEI 

CAMBIAMENTI

IL COORDINATORE DI CLASSE APRE LO SCRUTINIO

SI APRE LA SCHEDA DI 
CIASCUN ALUNNO E SI 

SCRUTINA



SCRUTINIO
SI COMPILANO TUTTI I VOTI PER LE CLASSI PRIME E SECONDE

SI SCEGLIE:
1)AMMESSO ALLA CLASSE SUCCESSIVA PER GLI ALUNNI PROMOSSI A GIUGNO
2) NON AMMESSO PER GLI ALUNNI NON PROMOSSI DELLE CLASSI SECONDE
3)GIUDIZIO SOSPESO NELLE CLASSI SECONDE CON VOTAZIONI INSUFFICIENTI 
4) AMMESSO CON REVISIONE PFI PER GLI ALUNNI DELLE CLASSI PRIME CON VALUTAZIONI  

INSUFFICIENTI



NEL CASO UN’INSUFFICIENZA FOSSE 
SANATA DAL CDC

1) L’INSUFFICIENZA 
SI PORTA A 6

2) SI TOGLIE IL 
CORSO DI 

RECUPERO 
INSERENDO: 

NESSUNA
3) SI ELIMINA LA 

SCHEDA RECUPERO



SCRUTINIO

SI COMPILANO TUTTI I VOTI 

PER LE CLASSI TERZE, QUARTE E QUINTE

SI SCEGLIE:
1)AMMESSO ALLA CLASSE SUCCESSIVA PER GLI ALUNNI PROMOSSI A GIUGNO DELLE

CLASSI TERZE E QUARTE
2) NON AMMESSO PER GLI ALUNNI NON PROMOSSI DELLE CLASSI TERZE ,QUARTE E QUINTE
3)GIUDIZIO SOSPESO NELLE CLASSI TERZE E QUARTE CON VOTAZIONI INSUFFICIENTI 
4) AMMESSO PER GLI ALUNNI DELLE CLASSI QUINTE AMMESSI AGLI ESAMI DI MATURITA’



CREDITO SCOLASTICO 
CLASSI TERZE QUARTE E QUINTE

1) ASSEGNARE IL CREDITO 
SECONDO LA MEDIA DEI 

VOTI
(SI VEDA SLIDE SUCCESSIVA)

2) NON ASSEGNARE CREDITO 
INTEGRATIVO

MEDIA DEI VOTI MEDIA DEI VOTI

3) SCRIVERE GIUDIZIO 
AMMISSIONE PER LE CLASSI 

QUINTE



ASSEGNAZIONE CREDITO 
MASSIMO DELLA BANDA DI

OSCILLAZIONE
´ Si può assegnare il massimo punteggio all'interno della 

fascia corrispondente alla media dei voti, in presenza di 
almeno 2 dei seguenti criteri (stante la norma di legge 
che prevede il 9 in condotta):
1) Frequenza assidua almeno al 90%; 
2) Partecipazione e frequenza ad attività di ampliamento 

del Offerta Formativa ovvero certificazioni riconosciute e 
attinenti con il percorso di studi; 
3) FSL con frequenza non inferiore al 75% e valutazione 

finale uguale o superiore al livello medio alto
(delibera n. 25 del CD del 5/11/2025)
´ NON SI PUO’ ANDARE NELLA BANDA DI OSCILLAZIONE 

SUCCESSIVA



SCRUTINIO 
CERTIFICAZIONI DELLE COMPETENZE 

PER LE CLASSI SECONDE 

EFFETTUATO LO SCRUTINIO ORDINARIO PASSARE A QUELLO 
DELLE COMPETENZE

CLICCARE SU
VAI A 

E SCEGLIERE
COMPETENZE



SCRUTINIO 
CERTIFICAZIONI DELLE COMPETENZE 

PER LE CLASSI SECONDE 
DURANTE LO SCRUTINIO APPAIONO LE PROPOSTE EFFETTUATE 

CHE POSSONO EVENTUALMENTE ESSERE MODIFICATE

1) CLICCARE SE SI VUOLE  
CAMBIARE LA PROPOSTA

2) SALVARE



ADEMPIMENTI FINALI
PER QUANTO RIGUARDA IL VERBALE 
(SCEGLIERE: SS Finale classi __-PIAGET DIAZ )

SI STAMPA IL TABELLONE FINALE E SI SOTTOSCRIVE.

FINITO LO SCRUTINIO TUTTI I DOCENTI CONSEGNANO IN 
SEGRETERIA DIDATTICA IL PROGRAMMA SVOLTO E LA 
RELAZIONE FINALE.

PER LE CLASSI QUINTE: IL COORDINATORE INVIERA’ A
didattica@piagetdiaz.edu.it  UN FILE WORD CONTENENTE I 
GIUDIZI DI AMMISSIONE

Ringrazio per la collaborazione e rimango a disposizione per eventuali chiarimenti
Roberta Nelli


